Stadt K6In

Amt fur Weiterbildung / Volkshochschule
VHS-Kundenzentrum
CacilienstralRe 35

Die Oberbiirgermeisterin

50667 Koéin
Offnungszeiten:
Stadt KéIn - Amt fir Weiterbildung i .00 _ .
42 i A Montag, Dienstag:09:00 Uhr - 16:00 Uhr
Stadihaus - 50605 Kain Donnerstag: 09:00 Uhr - 19:00 Uhr

KVB: Haltestelle Neumarkt
Auskunft erteilt: Kundenzentrum
am Neumarkt

Zimmer: 123
Telefon: 0221 221-25990
Fax: 0221 221-6569297

Datum

Bestatigung gemaR § 5 (1) Arbeitnehmerweiterbildungsgesetz (AWbG)

Die Volkshochschule Koln ist eine anerkannte Einrichtung der Arbeitnehmerweiterbildung geman
§ 10 AWbG NRW. Folgendes Seminar entspricht den Anforderungen gemaf § 9 AWbG und gilt damit
als anerkannte Bildungsveranstaltung:

Veranstaltung: Tabellenkalkulation mit Excel - Aufbaukurs
Zeiten: 5 Termine, 40,00 Unterrichtseinheiten

Veranstaltungsort: VHS im Komed, Parkmoglichkeiten vorhanden (Tiefgarage Parkhaus PZ), Im
Mediapark 7, 50670 KoéIn, Neustadt/Nord

Inhalt:
Inhalte:

* Anknupfung an Excel-Grundlagen

* komplexe und verschachtelte Funktionen, Wenn- und Verweis-Funktion
+ Bedingte Formatierung, benutzerdefinierte Formate

» Gliedern, Teilergebnisse

» Sortieren, Datenmaske, Filtern, Spezialfilter

+ Datenbankfunktionen

» Zell-, Tabellen- und Mappenschutz

» Tabellen in Mappen organisieren und auswerten

* 3D-Formeln, Matrix-Formeln und -Funktionen

» Abrufen und Transformieren (eh. “Power Query®, Einflihrung)

+ Pivot-Tabellen

+ Optimieren von Diagrammen

+ Autoformate, Schnellformatvorlagen, Designs

* Hyperlinks, Kommentare

+ Dokumente vergleichen und Anderungen zusammenfiihren

» fremde Tabellen (z.B. aus Word) importieren

+ Tabellen und Diagramme in Word oder PowerPoint einfligen, einfache Makros.



Die Oberbiirgermeisterin

Stadt K6In

Zwischen den einzelnen Themenblécken werden Sie auch immer wieder Gelegenheit haben, das
Gelernte zu uben.

Voraussetzung: Sichere Excel-Grundkenntnisse (Tabellen erstellen und bearbeiten, Zellformatierung,
Formeln erstellen, einfache Funktionen anwenden, relative und absolute Adressierung).

Mit freundlichen Grlilken
Im Auftrag

lhre Volkshochschule Koln
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